
แนวทางการเชาใชระบบวงจรสื่อสารความเร็วสูง 
 

จากการตรวจสอบเร่ืองใบสําคัญคูจายของหนวยงานตางๆ พบวา คาบริการสื่อสาร

โทรคมนาคมประเภทคาเชาใชอินเตอรเนต็ มิไดดําเนนิการจัดหาใหเปนไปตามระเบียบสํานัก

นายกรัฐมนตรี วาดวยการพัสดุ พ.ศ. 2535 และที่แกไขเพิ่มเติม ซึ่งตามหนังสือกรมบัญชกีลาง 

ดวนที่สุด ที่ กค(กวพ)0408.4/19878 ลงวันที่ 14 สิงหาคม 2550 เร่ือง ขอหารือแนวทางปฏิบัติใน

การเชาระบบวงจรสื่อสารความเร็วสูงจากบริษัทเอกชน กําหนดใหการดําเนนิการเชาวงจรสื่อสัญญาณ 

ตองปฏิบัติตามระเบียบสํานกันายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.2535 และที่แกไขเพิ่มเติม ซึ่งตาม

ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพสัดุ พ.ศ. 2535 และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ 128 กําหนดให 

การเชาสังหาริมทรัพย ใหนาํขอกําหนดเกี่ยวกับการซ้ือมาใชโดยอนุโลม 

  กลุมตรวจสอบภายใน  จงึไดจัดทําแนวทางการเชาใชระบบวงจรสื่อสารความเร็วสูง 

เพื่อใหหนวยงานไดนาํไปใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงานใหถกูตองตอไป 

 
  ขั้นตอนในการดําเนินการเชาใชระบบวงจรสื่อสารความเร็วสงู 

1.  เจาหนาที่พัสดุ จัดทํารายงานขอความเหน็ชอบเสนอหวัหนาสวนราชการ ตาม 

ระเบียบพัสดุฯ ขอ 27 

 

(ตัวอยาง) 

บันทึกขอความ 
สวนราชการ  สํานักงานเกษตรจังหวดัจนัทบุรี  ถนนทาแฉลบ อําเภอเมือง จังหวัดจันทบุรี   22000 

ที่ จบ 0009 /                                         วันที ่                 เมษายน    2553 

เรื่อง   ขอความเห็นชอบและขออนุมัติเชาใชบริการอินเตอรเน็ตความเร็วสูง  

 

เรียน   ผูวาราชการจังหวัดจนัทบุรี 

  ดวยสํานักงานเกษตรจังหวัดจันทบุรี มีความจําเปนที่จะดําเนนิการขออนุมัติ เชาใช

บริการอินเตอรเน็ตความเร็วสูง มาเพื่อประกอบการพิจารณา ดังนี ้

  1. เหตุผลและความจาํเปนทีจ่ะตองเชาใชอินเตอรเน็ตความเร็วสูง เพือ่ใชในการติดตาม

ขอมูลขาวสาร และนาํสงขอมูลการเบิกจายเงนิในระบบ GFMIS และ Web online โดยการนาํสงขอมูล

ดังกลาวตองเปนอินเตอรเนต็ความเร็วสูง คาเชาใชอินเตอรเน็ต ความเร็วสูงประมาณการเดือนละ.........

บาท 



  2.รายละเอียดของงานพัสดุทีจ่ะดําเนนิการ เปนการเชาใชอินเตอรเน็ต ความเร็วสูง......Mb 

การเบิกจายเงนิใหดําเนนิการการเบิกจายแตละเดือน   

  3. ราคามาตรฐานหรือราคากลางของทางราชการ หรือราคาทีเ่คยซ้ือคร้ังสุดทายภายใน

ระยะเวลา 2 ปงบประมาณ .......................บาท     

  4. วงเงนิที่จะดําเนนิการเชา เดือนละ......... บาท  รวม ........ เดือน  เปนเงนิ ……..บาท 

เคยเชาใชอินเตอรคร้ังสุดทายเมื่อวนัที.่.............................ราคา/เดือน..................บาท 

  5. กาํหนดเวลาที่ตองใชพัสดุนั้นแลวเสร็จภายใน  .........เดือน 

  6. การเชาใชอินเตอรเน็ตเบิกจายจากงบประมาณจากแผนงาน .................................. 

ผลผลิต................................... กิจกรรมหลัก......................................................... 

  7. การเชาใชอินเตอรเน็ต ดําเนินการโดยวธิีตกลงราคา ตามระเบียบสํานัก

นายกรัฐมนตรีวาดวยการพสัดุ พ.ศ.2535 แกไขเพิ่มเติม (ฉบับที ่2) พ.ศ. 2538 และ (ฉบับที ่3) พ.ศ.

2539 ขอ 19 วงเงินดําเนนิการไมเกิน 100,000 บาท และขอ 128 สําหรับการเชาอสังหาริมทรัพย ใหนาํ

ขอกําหนดเกี่ยวกับการจัดซื้อมาใชโดยอนุโลม 

  8. ขออนุมัติแตงต้ังให………………………..ตําแหนง………………เปนผูตรวจรับ

พัสดุใหปฏิบัติหนาที่ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ. 2535 และฉบับแกไข ขอ 71 

  จึงเรียนมาเพือ่โปรดพิจารณาใหความเหน็ชอบในการเชาใชอินเตอรเน็ตความเร็วสูง 

จํานวน 1  ระบบ ภายในวงเงิน  ...............  บาทและขออนุมัติผูตรวจรับพัสดุตามที่เรียนขางตน 
 

 (...........................................) 

       เจาหนาทีพ่ัสดุ 

                                                         ( ......................................... )   

                                                                                               หวัหนาเจาหนาที่พัสดุ 
 

ความเห็นของผูวาราชการจังหวัดจนัทบุรี 
1. เหน็ชอบและอนุมัติการใหดําเนนิการเชาใช

อินเตอรเน็ต ตามทีเ่รียนขางตนภายในวงเงิน .............. บาท 

2. อนุมัติผูตรวจรับพัสดุตามเสนอ 

(ลงช่ือ).......................................................   

             เกษตรจังหวัด ปฏิบัติราชการแทน  

    ผูวาราชการจังหวัดจนัทบุรี 



   2. เมื่อหัวหนาสวนราชการใหความเหน็ชอบตามรายงานที่เสนอขอ 27 แลว ให

เจาหนาทีพ่ัสดุดําเนินการตกลงราคากับบริษัทโดยตรง แลวใหหวัหนาเจาหนาทีพ่ัสดุจัดซื้อภายในวงเงนิ

ที่ไดรับความเห็นชอบจากหวัหนาสวนราชการ 

 

(ตัวอยาง) 

บันทึกขอความ 
สวนราชการ  สํานักงานเกษตรจังหวัดจนัทบุรี  ถนนทาแฉลบ อําเภอเมือง จังหวัดจันทบุรี   22000 

ที่ จบ 0009 /                                         วันที ่                 เมษายน    2553 

เรื่อง   ขออนมุัติรับราคาเชาใชบริการอินเตอรเน็ตความเร็วสูง 

 

เรียน  หัวหนาเจาหนาทีพ่ัสดุ 

                                                         ตามที่จงัหวัดจันทบุรีไดใหความเหน็ชอบในการดําเนนิการเชาใชอินเตอรเน็ต

ความเร็วสูง รวม ...... เดือน ภายในวงเงนิดําเนนิการ  ..........  บาท  ขาไดไปดําเนินการตกลงราคากับ

บริษัท ................... เลขที ่..................................  ซึง่เปนผูมีอาชพีใหเชาใชอินเตอรเน็ตโดยตรงได

เสนอราคา เชาใชอินเตอรเนต็  ในอัตราคาเชาเดือนละ .......... บาท  รวม .......เดือน เปนเงนิ  ........ บาท  

พิจารณาไดวา 

1. ราคาที่ขอรับเทากบัวงเงนิประมาณการ 
2.  ราคาที่ขอรับเทากบัราคาที่เคยเชาใชคร้ังสุดทายจากบริษัทเดียวกันนีเ้มื่อวันที่

................................ 

3. บริษัทฯที่ขอรับราคามิไดเปนผูละทิ้งงานแตอยางใด 

จึงเรียนมาเพือ่โปรดพิจารณาหากเห็นชอบขอไดอนุมัติใหรับราคาการเชาใช

อินเตอรเน็ตความเร็วสูงกับบริษัท ................................ รวม ......... เดือน ในอัตราเดือนละ...........บาท  

รวม ......... เดือนเปนเงนิ ……………… บาท   

 

ลงช่ือ..........................................เจาหนาที่พัสดุ 

 

ส่ังใหดําเนนิการเชาใชอินเตอรเน็ตกับบริษทั ............................ ..................ในอัตรา 

เดือนละ.............. บาท  รวม ......... เดือน เปนเงิน  ................... บาท  ได 

 

ลงช่ือ............................หัวหนาเจาหนาทีพ่ัสดุ 



ทั้งนี้ กรณีที่วงเงินจัดซื้อไมเกนิ 10,000 บาท ไมตองดําเนนิการออกใบส่ังซื้อตาม

ระเบียบพัสดุฯ ขอ 133 วรรคทาย 

3. เมื่อครบงวดหรือส้ินเดือนที่ตองทําการเบิกจายเงนิใหผูใหเชา (อาจไมมีใบแจงหนี้) 

ใหเจาหนาที่พสัดุจัดทําบันทกึการตรวจรับ  
 

(ตัวอยางบันทกึการตรวจรับ) 
 

บันทึกการตรวจรับการเชาใชบรกิารอินเตอรเน็ตความเรว็สูง  
 

เขียนที่...................................................................... 

                                                      วันที่.............. เดือน...................... พ.ศ. .....2552....... 

บันทกึฉบับนีท้ําข้ึนไวเปนหลักฐานเพื่อแสดงวา 

  วันนี้.......................................  เวลา.....................    น.  คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

การเชาใชบริการอินเตอรเน็ตความเร็วสูง ประกอบดวย.....  

 1.  ชื่อ...........................นามสกุล...................... ตําแหนง........................ ประธานกรรมการ 

 2.  ชื่อ...........................นามสกุล...................... ตําแหนง........................ กรรมการ 

 3.  ชื่อ...........................นามสกุล...................... ตําแหนง........................ กรรมการ     

ไดรวมกันทําการตรวจรับการการเชาใชบริการอินเตอรเนต็ความเร็วสูง  เดือน...............พ.ศ............... 

กับ…… (ชื่อบริษัทผูใหเชา)………………………. 
  ผลการตรวจรับพัสดุ 

(1) พัสดุ/งานจางที่สงมอบ 

( / )  ครบถวนตามสัญญา 

(   )  ไมครบถวนตามสัญญา เนื่องจาก

............................................................................ 

(2) พัสดุ/งานจางที่สงมอบ 

( / )  ถูกตองตรงตามสัญญา 

(   )  ไมถูกตองตามสัญญา เนื่องจาก

.............................................................................. 

(3) ระยะเวลาในการสงมอบ 

( / )  ไมเกนิกาํหนดเวลา 

(   )  เกนิกาํหนดเวลา จํานวน..................วนั 

 



  ความเห็นคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
  คณะกรรมการ ฯ ไดรวมกนัตรวจสอบพัสดุที่สงมอบแลว เห็นวาผูใหเชาไดสงมอบพัสดุ 

ครบถวนสมบูรณตามที่กาํหนดในสัญญา 
 
                                ลงช่ือ................................................ประธานกรรมการ 

                                        (.............................................)  

                                ลงช่ือ................................................กรรมการ 

                                        ( ............................................)  

                                 ลงชื่อ................................................กรรมการ 

                                       ( .............................................) 

 

4. ข้ันตอนการเบิกจายเงนิ 

4.1 สําเนาเร่ืองเพือ่ประกอบการเบิกจายเงนิประกอบดวย 

(1) รายงานขอดําเนนิการเชาใชอินเตอรเนต  (รายงานขอ 27) 

                                 (2) รายงานขออนุมติัรับราคาเชาใชบริการอินเตอรเน็ตความเร็วสูง(รายงานขอ 39) 

      (3) บันทึกการตรวจรับของคณะกรรมการตรวจรับพสัดุเดือนที่เบิกจายเงิน 

4.2 อนุมัติเบิกจายเงินแตละเดือน (งวด )ตามระเบียบการเบิกจายเงนิจากคลัง  

      การเก็บรักษาเงินและการนําเงนิสงคลัง พ.ศ. 2551 ขอ 33   
 
                                        (ตัวอยาง) 

                    บันทึกขอความ 
สวนราชการ  สํานักงานเกษตรจังหวัดจนัทบุรี  ถนนทาแฉลบ อําเภอเมือง จังหวัดจันทบุรี   22000 

ที่ จบ 0009 /                                         วันที ่                 เมษายน    2553 

เรื่อง   การตรวจรับการเชาใชบริการอินเตอรเน็ตความเร็วสูง   
 

 เรียน   ผูวาราชการจังหวัดจนัทบุรี 

ตามที่จงัหวัดจันทบุรี ไดอนมุัติใหรับราคาการเชาใชอินเตอรเน็ตความเร็วสูง 

รวม........เดือน กับ บริษทั ............................... เลขที ่....................................................................  

ซึ่งเปนผูมีอาชพีใหเชาใชอินเตอรเน็ตโดยตรง  ในอัตราคาเชาเดือนละ ...........  บาท  รวม ......... เดือน 

เปนเงิน  ..............  ซึง่ผูใหเชาไดใหบริการเชาใชอินเตอรเน็ตความเร็วสูง ของเดือน...................และ

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุไดทําการตรวจรับเปนการถูกตองแลว  (หาพันส่ีรอยหกสิบแปดบาทแปดสิ                



  จึงเรียนมาเพือ่โปรด 

                       1.   ทราบผลการตรวจรับการเชาใชอินเตอรเน็ตความเร็วสูง กับบริษทั ............... 

เปนการเชาใชอินเตอรเน็ตความเร็วสูงของเดือน................... เปนเงนิ   ..............  บาท  เปนเงนิ   

   2.   อนมุัติเบิกจายเงนิคาเชาใชอินเตอรเน็ตความเร็วสูง กับบริษทั .....................

เปนการเชาใชอินเตอรเน็ตความเร็วสูงของเดือน................... เปนเงนิ  …………. บาท   

           

 

4.3 ดําเนินการขอเบิกเงินโดยใหกรมบัญชกีลางจายเงนิเขาบัญชีเงนิฝาก 

      ธนาคารใหกับเจาหนีห้รือผูมีสิทธิรับเงนิโดยตรง  ตามระเบียบการเบิกจายเงนิการ   

      คลัง การเก็บรักษาเงนิ และการนาํเงนิสงคลัง พ.ศ.2551 ขอ 25 และระบุรหัสบัญชี 

      แยกประเภท (GL) คาบริการสื่อสารและโทรคมนาคม 5104020106  

 

************************************************** 


